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Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: PZ87097  

Delodajalec: MŠO: 5165792005 šifra SKD: 86.210  Splošna zunajbolnišnična 
zdravstvena dejavnost 

OZG; OZG, OE ZD Jesenice
Cesta maršala Tita 78 
4270 JESENICE

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  5514  JESENICE 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  ZDRAVSTVENO ADMINISTRATIVNI SODELAVEC V (I) - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  NALOGE : 
- IZVAJANJE ZDRAVSTVENO ADMINISTRATIVNIH NALOG V ORGANIZACIJSKI ENOTI, 
- BLAGAJNIŠKA OPRAVILA V ORGANIZACIJSKI ENOTI, 
- POSREDOVANJE INFORMACIJ PACIENTOM O TELEFONSKIH ŠTEVILKAH IN DRUGIH SPLOŠNIH 
INFORMACIJAH, 
- VODENJE EVIDENC Z DELOVNEGA PODROČJA, 
- ARHIVIRANJE DOKUMENTACIJE, - DRUGA DELA PO ODREDBI PREDPOSTAVLJENEGA. 
 

Izobrazba po Klasius:  150  srednja strokovna, srednja splošna, 0415  Tajniško in administrativno 
delo 
Alternativna izobrazba:   
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  nedoločen čas Vrsta zaposlitve:  polni delovni čas 

Zahtevane delovne izkušnje:  6 let Poskusno delo:  2 meseca 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:   

Zahtevano znanje jezikov:  SL - slovenski jezik razumevanje-tekoče govorjenje-tekoče pisanje-tekoče 
Zahtevana rač. znanja:  1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno

 2 - delo s preglednicami - 1 - osnovno
 4 - delo z bazami podatkov - 1 - osnovno 

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:  Zaželena je proaktivnost, 
odgovornost in natančnost pri delu ter znanje računalniških programov. 

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda in na spletnih straneh 
Objava tudi na naslednjih UE:   

Rok za prijavo kandidatov:  8  dni.

Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po pošti 
 kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 

Posebne zahteve delodajalca:   

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  NIKA OBLAK, 04 208 25 37 , nika.oblak@ozg-kranj.si 
Kontakt delodajalca za BO:  TJAŠA ČEBAŠEK, 04 586 81 52 , suzana.vilman@zd-jesenice.si 

Posredovanje ZRSZ:   

Druga sporočila, opombe:

Datum sprejema prijave: 16.2.2026 Datum objave v prostorih zavoda: 16.2.2026
Rok za prijavo kandidatov: 24.2.2026


